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INTRODUÇÃO  
 

 

 

O SDI tem por objetivo levar facilidade e independência às empresas quanto à 

declaração, apuração, consultas e emissão de guias de pagamento dos impostos sobre serviços de 

qualquer natureza (ISSQN), uma vez que o contribuinte não mais precisará deslocar-se até a 

Prefeitura para obter estes resultados. O SDI também proporciona ao fisco um mapeamento das 

atividades econômicas do município, permitindo ainda o cruzamento das informações, criando 

estatísticas, gráficos de acompanhamento e muitas outras informações que possibilitam um 

diagnóstico rápido e eficaz sobre os contribuintes.   
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1. SOBRE O SDI 
 

1.1. TECNOLOGIA  
 

O SDI foi desenvolvido com tecnologia de ponta para trazer aos seus usuários toda 

segurança e confiabilidade em suas operações. Essa tecnologia permite ao sistema funcionar em 

REDE sem a necessidade de se dispor de um Servidor. O sistema funcionará em qualquer 

computador que tenha acesso à internet. Seus dados são compartilhados entre todos os terminais 

que utilizam o sistema na rede local, sem a necessidade de qualquer configuração extra.   

 

1.2. SEGURANÇA  
 

O SDI utiliza um sistema de criptografia chaveada, todas as informações são empacotadas e 

recebe uma assinatura digital, o que garante total sigilo dos dados. Mesmo que seu computador 

esteja sendo vítima de programas de espionagem ou vírus, eles não conseguirão decifrar os pacotes 

de informações enviados e recebidos pelo SDI. A chave de segurança utiliza um mecanismo 

mutante, que nunca se repete o que torna impossível decifrar os dados. 

 

2. INICIANDO A INSTA LAÇÃO DO SDI  
  

O SDI é Multi-Contador, ou seja, permite que vários contadores, em uma única instalação, 

realizem a Declaração Mensal de Serviços dos seus contribuintes, a instalação é fácil, basta acessar 

o site www.issqn.net clique em DOWNLOADS, em seguida clique em SETUP SDI mais a versão 

correspondente.  

 

2.1. INSTALANDO O SDI 
  

Depois de baixar o arquivo setup.EXE, execute-o para iniciar a instalação. Para fazer uma 

instalação padrão, basta ir avançando nas telas de configuração, ao final clique em INSTALL para 

concluir.  Após instalar o SDI no computador, execute o sistema a partir do ícone criado.   

 

1. Tela de Seleção de Servidor: nesta tela será disponibilizada uma lista contendo 

todos os servidores disponíveis para a transmissão dos dados; 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.issqn.net/
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2. Na tela de ñCONFIGURAR CONTRIBUINTEò escolha o tipo do contribuinte:  

 

Å Contribuinte do Município;  

Å Contribuinte de Outro munic²pio.   

 

 
2.2 ESCOLHA O TIPO DE CADASTRO: 
 

Å Pessoa Jur²dica 

Å Pessoa F²sica  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1- Clique em Avançar; 
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2- Para contribuintes inscritos no município informe a INSCRIÇÃO MUNICIPAL ou o CNPJ;  

3- Para contribuintes não inscritos no município informe todos os dados do contribuinte, inclusive o 

endereço;  

Senha Mestre: A Senha Mestre é usada sempre que for necessário reinstalar o sistema ou 

mesmo instalá-lo em outros terminais; 

Senha de Acesso: A Senha de Acesso é usada para entrar no sistema.  

4- Informe os dados do Responsável Contábil da empresa, o usuário deve informar todos os dados 

do responsável; 

5- Clique no botão Concluir para terminar a configuração. Caso não seja autorizado, entrar em 

contato com o departamento responsável em sua cidade e solicite a autorização. Após a liberação 

clicar em ñVerificar Autoriza­«oò. Dever§ aparecer uma mensagem informando que a empresa est§ 

liberada para a Declaração. Uma vez que o cadastro foi liberado, o usuário deverá clicar em 

ñAtualizar Cadastroò. Esta op­«o faz com que seja feito o download do cadastro de todos os 

prestadores e tomadores de serviços relacionados com os contribuintes sob a responsabilidade do 

contribuinte.   

Para consultar a situação do Contribuinte entre no menu ARQUIVOS / DADOS DO  

CONTRIBUINTE RESPONSÁVEL. 
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A tela dos dados do Contribuinte responsável traz os dados cadastrais.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

2.3 MENUS AUXILIARES  
 

Todas as telas de cadastro do sistema possuem a mesma interface. Esta interface traz todas 

as opções disponíveis ao usuário no momento.   
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As opções que o usuário dispõe para o cadastro são: 

 

Å INCLUIR UM NOVO REGISTRO: Esta opção abre um novo registro com os campos em 

branco. Se o usuário já estiver digitando um novo registro, o mesmo será gravado na memória 

(concluir digitação) e só então será criado o novo.   

 

Å ALTERAR O REGISTRO ATUAL: Esta opção permite alterar / corrigir os dados do registro 

que está em evidência.  

 

Å APAGAR O REGISTRO ATUAL: Esta opção apaga o registro que está em evidência.   

 

Å CONCLUIR A DIGITA¢ëO: Esta opção só é apresentada quando o usuário estiver incluindo 

ou alterando um registro, nas demais situações, não é possível ver este menu. Ao terminar a 

digitação, devemos acionar esta opção para gravarmos os dados na memória do computador.   

 

Å CANCELAR A DIGITA¢ëO: Esta opção também só é apresentada quando o usuário estiver 

incluindo ou alterando um registro. Esta opção cancela a digitação e descarta todas as informações 

alteradas no registro.  

 

Å ASSISTENTE DE PESQUISA: Esta opção é utilizada para procurar informações no servidor. E 

estará disponível apenas quando não houver dados pendentes de transmissão (dados digitados e não 

transmitidos).   

 

Dentro do grupo ñOP¢ìESò, encontramos outras funções: 

 

Å IR PARA O PRIMEIRO REGISTRO: Menu usado para navegar na lista de registros que 

acabaram de serem digitadas pelo usuário ou a lista resultando de uma pesquisada no servidor. Esta 

opção move a tela para o primeiro registro da lista.  

 

Å IR PARA O REGISTRO ANTERIOR: Menu usado para navegar na lista de registros que 

acabaram de serem digitadas pelo usuário ou a lista resultando de uma pesquisada no servidor. Esta 

opção move a tela para o registro anterior da lista.  

 

Å IR PARA O PRčXIMO REGISTRO: Menu usado para navegar na lista de registros que 

acabaram de serem digitadas pelo usuário ou a lista resultando de uma pesquisada no servidor. Esta 

opção move a tela para o próximo registro da lista.   

 

Å IR PARA O ĐLTIMO REGISTRO: Menu usado para navegar na lista de registros que 

acabaram de serem digitadas pelo usuário ou a lista resultando de uma pesquisada no servidor. Esta 

opção move a tela para o último registro da lista.   

 

Å DESFAZER A ĐLTIMA A¢ëO: Esta opção desfaz a última digitação ou alteração realizada na 

tela. Use-a com cautela, pois uma vez acionada, ela desfaz as ações realizadas pelo usuário, por 

exemplo, se o usuário digitar uma nova nota fiscal e depois de concluir digitação acionar esta 

opção, ela irá desconsiderar os dados digitados, como se a nota fiscal nunca tivesse sido digitada no 
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sistema. Esta opção só funciona enquanto os dados estão na memória do computador e não foram 

enviados para o servidor.   

 

Å MOSTRAR LISTA DAS INFORMA¢ìES: Apresenta os dados em forma de lista.   

 

Å MOSTRA DETALHE DAS INFORMA¢ìES: Apresenta os dados em forma de campos 

separados para digitação.  

 

3. PASSO A PASSO A APURAÇÃO MENSAL  
 

Este roteiro traz uma descrição resumida das etapas necessárias para concluir a declaração 

mensal de serviços prestados e tomados pelo contribuinte. Para maiores detalhes sobre cada item, 

consulte este manual nos pontos específicos.   

 

1. Escolhendo o Contribuinte: Primeira etapa é escolher o contribuinte ao qual será digitado 

o movimento econômico, este procedimento é realizado no menu DECLARAÇÃO na opção 

ESCOLHA O CONRIBUINTE:  

 

2. Registrar os Documentos Fiscais Emitidos: Devem ser digitados todos os documentos 

fiscais emitidos referentes à prestação de serviço dentro do período que será apurado.   

 

3. Registrar os Documentos Fiscais Recebidos: Devem ser digitados todos os documentos 

fiscais recebidos referentes à prestação de serviços dentro do período que será apurado.   

 

4. Registrar os Documentos Fiscais Cancelados / Inutilizados / Extraviados: Os documentos 

fiscais que eventualmente forem inutilizados, extraviados ou cancelados, devem ser registrados.  

 

5. Transmitindo os Dados para o Servidor: Após fazer a digitação dos dados, deve ser feito o 

envio das informações digitadas ao servidor, para que estas fiquem seguras e possa, a partir disto, 

fazer as consultas, imprimir relatórios e fazer o fechamento mensal.   

 

6. Consultar os dados digitados: A qualquer momento o usuário poderá utilizar os menus de 

consulta para verificar quais documentos já foram digitados. Estas consultas só estão disponíveis se 

o contribuinte estiver on-line.   

 

7. Imprimir e Verificar os dados digitados: A fim de verificar os dados digitados, o usuário 

deve imprimir os relatórios utilizando o menu RELATÓRIOS, antes de fazer o fechamento mensal.  

 

8. Fazer a Apuração Mensal do Movimento, realizar as devidas correções e transmitir os 

dados; 

 

9. Após fazer as verificações devidas nos dados digitados, o usuário poderá fazer o 

Fechamento Mensal através do menu FECHAMENTO MENSAVEL na opção APURAR O 

MOVIMENTO DO PERÍODO. Após apurado, imprima o recebo e a guia para o recolhimento do 

imposto.   
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4. ESCOLHENDO O CONTRIB UINTE  
 

Antes de começar a digitar dos dados, o usuário deve escolher o contribuinte, isto é feito no 

menu DECLARAÇÃO na opção ESCOLHER O CONTRIBUINTE:   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Depois de escolher o contribuinte, clique no botão OK para concluir a escolha.   

 
















































