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INTRODUCAO

O SDI tem por objetivo levar facilidade e independéncia as empresas quanto a
declaracdo, apuragcao, consultas e emissédo de guias de pagamento dos impostos sobre servigos d
qualguer natureza (ISSQN), uma vez que o contribuinte ndo maisguée deslocase até a
Prefeitura para obter estes resultados. O SDI também proporciona ao fisco um mapeamento das
atividades econ6micas do municipio, permitindo ainda o cruzamento das informacdes, criando
estatisticas, gréficos de acompanhamento e sotaras informagBes que possibilitam um
diagnostico rapido e eficaz sobre os contribuintes.
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1. SOBRE OSDI

1.1. TECNOLOGIA

O SDI foi desenvolvido com tecnologia de porpara trazer aos seus usuarios toda
seguranca e confiabilidade em suas operadgéesa tecnologia permite ao sistema funcionar em
REDE sem a necessidade de se dispor de um Servidor. O sistema funcionara em qualquer
computador que tenha acesso a internet. Seus dados sdo compartilhados entre todos os terminais
que utilizam o sistema made local, sem a necessidade de qualquer configuracdo extra.

1.2. SEGURANCA

O SDI utiliza um sistema de criptografia chaveada, todas as informacfes sdo empacotadas e
recebeuma assinatura digital, o que garante total sigilo dos dados. Mesmo quengautacior
esteja sendo vitima de programas de espionagem ou virus, eles ndo conseguirdo decifrar os pacotes
de informacBes enviados e recebidos pelo SDI. A chave de seguranca utiliza um mecanismo
mutante, que nunca sepeteo que torna impossivel decifras dados.

2. INICIANDO A INSTA LACAO DO SDI

O SDI é MultiContador, ou seja, permite que varios contadores, em uma Unica instalacao,
realizem a Declaracdo Mensal de Servicos dos seus contribuintes, a instalacdo é facil, basta acessat
o sitewww.issgn.netligue em DOWNLOADS, em seguida cliqgue em SETUP SDI mais a verséo
correspondente.

2.1. INSTALANDO O SDI

Depois de baixar o arquivo setup.EXE, exeautgara iniciar a instalacdo. Para fazer uma
instalacéo padradasta ir avancando nas telas de configuragéo, ao final clique em INSTALL para
concluir. Apds instalar o SDI no computador, execute o sistema a partir do icone criado.

1. Tela de Selecdo de Servidomesta tela sera disponibilizada uma lista contendo
todcs os servidores disponiveis para a transmissao dos dados;
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Servidor(es) Disponivel(is)

Nome do Municipio Enderego do Servigo ITipo da Conexac
bw

Registrar novo Servidor Cancelar Registro do Servidor

Cancelar Avancar >>

2. Na tela de ACONFI GURAR CONTRI BUI NTEO e s«

A Cibuinte do Municipio;
A Contribuinte de Outro munic2pio.

2.2 ESCOLHA O TIPO DE CADASTRO:

A Pessoa Jur2dica

A Pessoa F2sica
Configurar Contribuinte

Escolha a Localidade do Contribuinte

& ol wande Teesclo o Muorm:ipm é

" Contribuinte N3o Inscrito no Municipio
Escolha o tipo do Contribuinte

& PeczzoaJuridica

¢© PesgsoaFisica

LCancclar Avancar >>

1- Clique em Avancar;
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Configurar Contribuinte

Digite os Dados do Contribuinte

Inzcrigdo Municipal Raz3o Social

CNPJ Nome de Fantasia

A |

oAl

Senha Mestre Confirme a Senha

I [

Scnha do Accsso Lonhrme a Scnha

Cancelar << ¥Yoltar Avancar >>

2- Para contribuintes inscritos no municipio informe a INSCRICAO MUNICIPAL ou o CNPJ;
3- Para contribuintes ndo inscritos no municipio informe todos os dados tiibwote, inclusive o
endereco;

Senha Mestre:A Senha Mestre é usada sempre que for necessario reinstalar o sistema ou
mesmo instaldo em outros terminajs

Senha de AcessdA Senha de Acesso € usada para entrar no sistema.
4- Informe os dados do Resm@vel Contabil da empresa, o usuario deve infotowos os dados
do responsavel;
5- Clique no botdo Concluir para terminar a configuracdo. Caso ndo seja autorizado, entrar em
contato com o departamento responsavel em sua cidade e solicite a autoripaséa.libBeracao

clicar em AVerificar Autoriza-«o00. Dever 8 apa
liberada para a Declaracdo. Uma vez que o cadastro foi liberado, o usuério devera clicar em
AAtuali zar Cadastroo. E ® to alownlgad doocaddisimozde mdadpsnos q u e

prestadores e tomadores de servigcos relacionados com os contribuintes sob a responsabilidade do
contribuinte.

Para consultar a situacédo do Contribuinte entre no menu ARQUIVOS / DADOS DO
CONTRIBUINTE RESPONSAVEL.

[<27SD1 ~Sistema de Declaracao de ISSan via Internet ==&
rOuivos e el onsul Srios

'\‘ I . Tecnologia em Gestao Tributaria
N Y

e Sisternas!
—

\Lj\J D 1 | 1

Sistema de Declaracio via Internet

Prefeitura PREFEITURA MUMICIPAL DE IVINHEMA - M5 Usuario  [PREFEITURA MUMICIPAL [ VersSa  [2.0.0.11

EO® ™ ) v oz ... [T Cesiten > Q) 10145
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A tela dos dados do Contribuinte responsavel traz os dados cadastrais.

- Sistema de Declaragdo de ISSqn via Internet - [Dados do Contribuinte Responsavel - MA] hﬂ.@
&J arquivos Declaragdio  Fechamento Mensal Consultss  Servicos On-Line  Relatdrios  Ajuda RS
e o Inscrigio CNFJ Situag&o Flesponsével
(EEEEMEIMN0E00 | [Cadastoo Liberado =
Verificar Autorizagso Razfio S ocial
e [FREFEITURA MUNICIFAL DE IVINHEMA ]
Ry Telefone &-mail
[0e734421054 | [Hibutacaciinkhema@issar.net |
Instalagdo S Home do Municipio UF  CEP
o i [MINHEMA ] M5 [F2.740-000 |
Instalar outro Contribuinte Responséwvel Treteley MNeomdleredum Nomero
[Rua | [PRaCa DOS PODERES ] [ 720)
Complemento Tipo Baito Mome do Bairro
[ | [BAIR | [CENTRO |
il

[ributacacivinhema@issqn.net ]

= Pemanecer sempre canectador [usar apenas com conexdo Banda Larga)]

¥ Tabela de Pardmetros sincronizada com o Servidor

Prefeitura  [PREFEITURA MUNICIPAL DE IVINHEMA - MS |usuério  |PREFEITURA MUNICIPAL [vers8o  [2.0.0.11

3EEWINDMS4_Manu. .. l MANUAL SDLdoc - Mi. .. )WR 1548

2.3 MENUS AUXILIARES

Todas as telas de cadastro do sistema possuem a mesma interface. Esta interface traz todas
as opcoes disponiveis ao usuario no momento.
r - 31stema de Ueclaragao de qn via Internet - ddastro de Mota Fisca it aj M

%) arquivos Declaragio  Fechamento Mensal Consultas Servicos On-Line  Relatérios  Ajuda B
. N . .  Contribui do Servi
Manutencdo das informagdes | %
Inscrigio CNPJ 7 CFF Razio Social / Nome do Contribuinte
Incluir um novo Registro (EEES] | [T | [CONTRIBLINTE TESTE ]
Tomador do Servigo
p Procurar informacoes 2 Inscricio Muricipal CHPJ CFF

Assistente de Pesquisa ‘ s - | ou | h |
Raz3o Social / Nome do Contribuinte

Opcies 2

Nome do Murisipic UF
Ir para o primeiro registro [ 1
Ir para a registro anterior Dados da Nota Fiscal
Ir para o proxme registra Data de Emissdio Série/Modeln Dos. Fiscal Nam Do Fiscal
Ir para o dltima registro [ il ] ]
Desfazer a ilima acio Natureza Doc. Fiscal  Walor Tatal Walor Serviga Aliquata
st (e e ffermasin [ =11 oo | oo | 0.00]
Valar 153 Situaga 155 Aliguota Composta

Importacsio de Doctos Fiscals A oo | = |

Imparts Documentos Fiscais

Vir. Total

Tipa Docum| Descrigia Dac, Fiscal VI Serviga

<M3&0 ha dados para visualizars

<] ] >

Prefeitura PREFEITURA MUNICIPAL DE IVINHEMA - MS |Usuario  |PREFEITURA MUNICIPAL I [WersSo
—_——— e e

[z.0.0.11
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As opcdes que o usudo dispde para o cadastro sao:

A I NCLUI'R UM NOV CEstR &b SbfeRud :novo registro com 0s campos em
branco. Se o usuario ja estiver digitando um novo registro, 0 mesmo sera gravado na memodria
(concluir digitacéo) e s6 entdo ser&éado o0 novo.

A- ALTERAR O REGI SEBtR aGpcad pebmitd alterar / corrigir os dados do registro
que esta em evidéncia.

A  APAGAR O REGI SHsR 6pcad apdgs b registro que esta em evidéncia.

A  CONCLUI R A DEs@lopcioeé asentada quando o usuario estiver incluindo
ou alterando um registro, nas demais situacfes, ndo é possivel ver este menu. Ao terminar a
digitacdo, devemos acionar esta op¢ao para gravarmos os dados na memaria do computador.

A  CANCELAR A D Ess @gta taénk®m so é apresentada quando o usudrio estiver
incluindo ou alterando um registro. Esta op¢ao cancela a digitacdo e descarta todas as informacoes
alteradas no registro.

A ASSI STENTE D EstPdp@ddLtiligada para procurar informacbesenddor. E
estara disponivel apenas quando ndo houver dados pendentes de transmissao (dados digitados e na
transmitidos).

Dentro do grupd@ O P ¢ i dze®contramos outras funcoes:

A IR PARA O PRI MEI MReBu uBaEdGpad ha&yar na lista de remgstjue
acabaram de serem digitadas pelo usuario ou a lista resultando de uma pesquisada no servidor. Este
opc¢ao move a tela para o primeiro registro da lista.

A 1R PARA O REGI STHRdu usadd arRIn&&yar na lista de registros que
acabaram de sem digitadas pelo usuério ou a lista resultando de uma pesquisada no servidor. Esta
opc¢ao move a tela para o registro anterior da lista.

A IR PARA O PR&XI| M@nuR$®I para Ra@egar na lista de registros que
acabaram de serem digitadas pelcdusuou a lista resultando de uma pesquisada no servidor. Esta
opcao move a tela para o proximo registro da lista.

A 1R PARA O bDLTI MR@enuRuSadd pafaR@vegar na lista de registros que
acabaram de serem digitadas pelo usuario ou a lista rekulie uma pesquisada no servidor. Esta
opc¢ao move a tela para o ultimo registro da lista.

A  DESFAZER A DL EdtavpciocAdéstaDa lltima digitagdo ou alteracdo realizada na
tela. Usea com cautela, pois uma vez acionada, ela desfaz as acOeadasalpelo usuario, por
exemplo, se o usuario digitar uma nova nota fiscal e depois de concluir digitacdo acionar esta
opcao, ela ird desconsiderar os dados digitados, como se a nota fiscal nunca tivesse sido digitada no
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sistema. Esta opcao s6 funciona o os dados estdo na memoria do computador e ndo foram
enviados para o servidor.

A  MOSTRAR LI STA DAS Apnde@fosdados &forma de lista.

A MOSTRA DETALHE DAS KNdeR MAdadoE 8m forma de campos
separados para digitaxa

3. PASSO A PASSO A RURACAO MENSAL

Este roteiro traz uma descricdo resumida das etapas necessarias para concluir a declaracao
mensal de servigos prestados e tomados pelo contribuinte. Para maiores detalhes sobre cada item,
consulte este manual nosnpos especificos.

1. Escolhendo o Contribuinte: Primeira etapa € escolher o contribuinte ao qual sera digitado
o0 movimento econdmico, este procedimento é realizado no menu DECLARACAO na opcao
ESCOLHA O CONRIBUINTE:

2. Registrar os Documentos Fiscaimiidos: Devem ser digitados todos os documentos
fiscais emitidos referentes a prestacao de servico dentro do periodo que sera apurado.

3. Registrar os Documentos Fiscais Recebidos: Devem ser digitados todos os documentos
fiscais recebidos referenteprestacéo de servicos dentro do periodo que seré apurado.

4. Registrar os Documentos Fiscais Cancelados / Inutilizados / Extraviados: Os documentos
fiscais que eventualmente forem inutilizados, extraviados ou cancelados, devem ser registrados.

5. Trarsmitindo os Dados para o Servidor: Apés fazer a digitacdo dos dados, deve ser feito o
envio das informacdes digitadas ao servidor, para que estas figuem seguras e possa, a partir disto,
fazer as consultas, imprimir relatérios e fazer o fechamento mensal.

6. Consultar os dados digitados: A qualquer momento o usuario podera utilizar os menus de
consulta para verificar quais documentos ja foram digitados. Estas consultas s6 estao disponiveis se
o contribuinte estiver chine.

7. Imprimir e Verificar os ddos digitados: A fim de verificar os dados digitados, o usuario
deve imprimir os relatérios utilizando o menu RELATORIOS, antes de fazer o fechamento mensal.

8. Fazer a Apuragdo Mensal do Movimento, realizar as devidasgées e transmitir 0s
dados;

9. Apés fazer as verificacbes devidas nos dados digitados, o usuario podera fazer o
Fechamento Mensal através do menu FECHAMENTO MENSAVEL na opcdo APURAR O
MOVIMENTO DO PERIODO. Apés apurado, imprima o recebo e a guia para o recolhimento do
imposto.
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4. ESCOLHENDO O CONTRIB UINTE

Antes de comegar a digitar dos dados, o usuario deve escolher o contribuinte, isto € feito no
menu DECLARACAO na opcado ESCOLHER O CONTRIBUINTE:

Depois de escolher o contribuinte, clique no botdo OK parelair a escolha.
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